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Diéu 1.

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Muc dich

Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty (goi tdt la “Quy ché”) quy dinh vé quan trj cong ty dugc ap dung

nham dam bao dinh hudng di€u hanh va sy ki€ém soat cua cac c6 dong c6 hi€u qua; dé bao vé quyén

va loi ich hop phap cua cd dong va nhitng ngudi lién quan dén cong ty; thiét 1ap nhitng chuin muyc

ve hanh vi, dao dlirc nghe nghiép cta céc thanh vién H)i dong quan tri, Ban Tong giam doc, Ban

kiém soat va ngudi diéu hanh cia Cong ty. Quy ché dugc xay dung trén co s& Diéu 18 ciia Cong ty

¢6 phan cong nghé Tién Phong va nhing quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 2.

Pham vi ap dung

Quy ché dugc ap dung tai cong ty Tién Phong va cong ty con 14 cong ty niém yét trong tap doan ITD.

Diéu 3.

Nguyén tic ap dung

1. Gid tri: cac hoat dong quan tri phai phdi hop dé tao ra va bao vé gia tri cho cong ty.

2. Tudn thu: hoat dong quan tri tuan thu cac quy dinh cia phap luat hién hanh.

3. Céng bang: dam bao quyén loi hgp phép ctia 6 déng va nhitng ngudi ¢ lién quan, dac biét

1a nhitng c6 dong nho.

4. Minh bach: hoat dong ctia Cong ty luon rd rang va cong khai.

5. Déc ldp: Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam ddc cong ty thuc hién quyén han,

nhiém vy va trach nhi€ém cua minh mot cach doc 1ap theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 4.

Giai thich thuat ngir va chir viét tit

1. Qudn tri céng ty 1 quan hé quan 1y, diéu hanh va giam sat gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém

soat, Ban gidm doc va cac c6 dong cta cong ty. “Quan tri cong ty” la hé thong cac nguyén

tdc dé dam bao cho cong ty dugc dinh hudng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hiéu

qua vi quyén loi cia c6 dong va nhitng nguoi lién quan dén cong ty, bao gdm cac nguyén tac

Sau:

Pam bao co cdu quan tri hop 1y;

bam bao hiéu qua hoat dong cua Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat;
Pam bao quyén loi ciia ¢6 dong va nhitng ngudi c6 lién quan;

Pam bao ddi xir cong bang giita cac ¢ dong;

Cong khai minh bach moi hoat dong ctia cong ty.

2. Céng ty me 13 cong ty so hiru truc tiép hodc gian tiép s6 cd phan hoic duoc su uy quyén cua

nhom cb dong lién két khac, chiém trén 50% quyén biéu quyét, c6 quyén chi phdi cac chinh

sach tai chinh, hoat dong tai cong ty con; hoac cé s6 Nguoi dai dién von chiém da so trong

Hoi dong quan tri cong ty d6. Trong quy ché nay cong ty me 1a Cong ty cd phan cong nghé
Tién Phong (goi tét 1a ITD).



e S

10.

11.

12.
13.

14.

Cédng ty con 13 cong ty chiu su chi phdi ctia ITD nhu dinh nghia trén.

Tdp dodan ITD bao gém cong ty Tién Phong va céc cong ty con.

. Nguoi dai dién von 1a ngudi duge ITD uy quyén/ctr 1am dai dién mot phan hodc toan b phan

vbn gop cia ITD tai cong ty thanh vién va/hodc 12 ngudi dai dién ITD tham gia vao Hoi dong

quan tri/Hoi dong thanh vién/Ban kiém soat/Ban diéu hanh tai cong ty thanh vién.

Cé déng I6n 1a c¢b déng duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chimg khoan.

Ngueoi ¢6 lién quan 13 cé nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat ching khoan.

Ban qudn tri céng ty bao gdbm Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat cua cong ty.

Uy ban diéu hanh tdp doan (Group Operation Committee): 13 Uy ban truc thudc Hoi dong

quén tri cia ITD, chiu trach nhiém dinh hudng chién lugc téng thé cho tap doan, dinh hudng

chién lugc cho cac cong ty thudc tap doan. Trong Quy ché nay, Uy ban diéu hanh tip doan
goi tit 1a GOC.

Uy ban kiém sodt tdp doan (Group Auditing Committee): 1a Uy ban tryc thudc Ban kiém soat

cta ITD, nhim diéu phéi va théng nhét cac hoat dong kiém soat cua tap doan, d@)ng thoi st

dung t6i wu ngudn luc kiém soat ndi bd dwa trén su phdi hop tot hoat dong ciia Ban kiém soat
cong ty me, bo phan kiém toan ndi bo va ban kiém soat ctia cac don vi thanh vién. Trong

Quy ché nay, Uy ban kiém soat tap doan goi tat 1a GAC.

Ban diéu hanh céng ty: 1a Téng Giam dbc (Giam dbc), Pho Tong giam dbc (Phé giam dbc),

Giam ddc chirc nang, Ké toan trudng va nhitng ngudi didu hanh khac theo quy dinh tai Diéu

1€ cong ty.

Thu ky quan tri cong ty: 1a thu ky cong ty kiém nguoi phu trach quan tri cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khéng nam

trong Ban diéu hanh cong ty.

Thanh vién déc ldp Hoi dong quan tri 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dap tmg cac diéu kién sau:

- Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong
ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia
cong ty trong 03 nam lién ké trude do;

- Khéng phai 1a nguoi dang huong lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

- Khong phai 1a nguoi cé vo hodc chéng, cha d¢é, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢ dong 16n cia cong ty; 1a ngudi quan 1y cia cong ty
hodc cong ty con cua cong ty;

- Khéng phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép s¢ hiru it nhat 01% tong sé ¢ phan c6 quyén
biéu quyét cua cong ty;

- Khéng phai 12 nguoi da timg 13 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia cong ty
it nhat trong 05 nam lién ké trude do, trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém

ky.



15. Nguwoi triéu tdp hop Pai hdi dong cé dong bao gdbm nhimg ngudi sau:
- Chu tich Hoi déng quan tri hodc dai di¢n Hoi déng quan tri;
- Trudéng Ban kiém soat hodc dai dién Ban kiém soat;
- Cb dong hodc nhém c6 dong so hiru tir 5% tong s6 ¢d phan phd thong tré 1én.
16. UBCKNN: Uy ban chimg khoan nha nudc.
17. SGDCK: S¢ giao dich ching khoan.
18. HPOT: Hoi ddng quan tri.
19. BKS: Ban kiém soat.



CHUONG II
CO DPONG VA DAI HQI PONG CO PONG
Diéu 5. Quyén ciia c6 dong

1. Cb dong co ddy du cac quyén theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép hién hanh va Piéu 1&
cong ty. Ngoai ra c¢b dong cong ty dai chung c6 cac quyén sau day:

- Quyeén duoc dbi xir cong bang. Mdi ¢d phan ciia ciing mot loai déu tao cho c¢b dong so
hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty c6 cac loai ¢b phan
wu dai, cic quyén va nghia vu gin lién véi cac loai ¢6 phan wu dii phai duoc Dai hoi
ddng cb dong thong qua va cong bd day du cho ¢ dong;

- Quyén duoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do cong ty cong
b theo quy dinh ctia phép luat.

2. C6 dong co quyén bao vé cac quyén loi hop phap cuia minh. Trudng hop quyét dinh cia Pai
hoi dé)ng cd dong vi pham phép luét hodc biéu 1¢ cong ty, quyét dinh cua Hoi1 déng quan tri
thong qua trai voi quy dinh ctia phap luat hodc Piéu 1¢ cong ty gay thiét hai cho cong ty, c¢b
déng c6 quyén dé nghi hay hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh cta Luat doanh nghiép.

3. Quyén duoc wu tién mua cd phdn méi chao ban twong Ung véi ty 18 so hitu ¢ phan trong
cong ty. Didu nay duoc néu rd trong Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

4. Quyén khac theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty va quy dinh ctia phap luat.

Diéu 6. Trach nhiém ciia ¢ dong 16n

C6 d6ng 16n o trach nhiém ciia c6 dong theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, ngoai ra phai

dam bdo tudn thu cac nghia vu sau:

1. Cb dong 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén va loi ich cta
cong ty va cac cd dong khac.

2. C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cia phép luat.

Dicu 7. Cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién, bat thuong
1. Cong ty to chirc cudc hop Pai hoi dong cb dong véi thu tuc tridu tip va biéu quyét theo cac

moc trinh tu thoi gian sau:

CBTT lap Ngay dang ky ) ) Ngay Khai mac
. . Guri thong bdo moi
DS ¢6 dong du hop cuoi cung PbHDbCD
To - 20 ngay To T, T: + 21 ngay

a. Théng bdo vé viéc chot danh sdch c¢é dong c6 quyén tham dir hop Pai hdi dong cé dong:
Cong ty cong b thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi

dong cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing.



b. Théng bdo triéu tdp Pai héi dong c6 déng: Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong
duoc giri cho tt ca c6 dong, cong bd trén phuong tién thong tin cia SGDCK, trén trang
thong tin dién tir ciia cong ty t6i thiéu hai muoi mdt ngdy trudc ngay khai mac Dai hoi
ddng cd dong (tinh tir ngdy ma thong bao duge giri hodc chuyén di mot cach hop 18), bao
gém thong bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuong trinh hop,
phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét cta cac Gmg ctr vién trong trudng hop
bau thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Hoi déng quan tri; cac tai liéu tham khao lam
co s6 thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh
hop duogc guri cho cac c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
Trong trudng hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Dai hoi dong cd dong,
thong bao moi hop phai néu 16 dia chi trang thong tin dién tir dé cac co dong co thé tiép
can.

Nguoi tricu tap Dai hoi déng ) dong phai thyc hién nhiing nhiém vu sau day:

- Lap danh sach ) dong co quyén du hop;

- Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

- Du thao nghi quyét cua DPai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cua cudc hop,
danh sach va thong tin chi tiét ciia cac img cilr vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

- Guri thong bao moi hop dén timg cd dong co quyén du hop theo quy dinh ciia Piéu 18
cong ty va Luat doanh nghiép;

- Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

c. Cach thirc dang ky tham dy Pai hi dong co dong:

- Cb dong xac nhan tham du: vé& nguyén tic c6 dong c6 quyén tham duy tit ca Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién hodc bat thudng; tuy nhién, dé giup cho Nguoi triéu tap to
chtrc chu do va han ché lang phi, c6 dong s& xac nhéan trude viée tham dy Pai hoi
dong c6 dong bang mot hodc nhidu hinh thire: dién thoai, goi email cho cong ty, ding
ky truc tiép voi HDQT it nhit 06 ngay trude ngay to chirc Dai hoi dong cd dong.

- C6 dong c6 thé dang ky tham du dai hoi truc tiép qua dién thoai v6i Ban diéu hanh
hodc Thu ky quan trj cong ty, hodc fax hodc giri gidy xac nhan du hop bang dudng
buu dién cho Cong ty trudc ngay du hop 05 ngay theo ddu buu dién.

- Néu cb dong la ca nhan khong thé tham dy dai hoi thi c¢6 thé ty quyén cho 01 (mot)
ngudi khac du hop; néu c6 dong 1a to chirc c6 s hiru it nhat 10% tong s6 cd phan

phé thong c6 thé uy quyén cho t6i da 03 (ba) ngudi dai dién. Viée ty quyén cho ngudi



dai dién du hop Dai hoi cd dong phai 1ap thanh vin ban theo mau cua Cong ty hodc

theo quy dinh cta phap luat vé dén su.

- Khi tham dy tryc tuyén, c6 dong va nguoi duge ty quyén luu ¥:

O

Yéu cau ky thuat: C6 dong va ngudi duoc iy quyén can cé thiét bi dién tir két ndi
internet (vi du may vi tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bj dién tir khac
6 két ndi internet).

Céch thire thuc hién: C6 dong va ngudi duoc uy quyén truy cap duong dan, ding
nhap theo cac thong tin duoc cung cip quy dinh dé tham dy Pai hoi dong c¢d dong

truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tr.

d. Thdo ludn tai Pai hoi.

e.

- Nguyén tic:

o

Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh n6i dung Pai hoi dong c6 dong;

Chi ¢6 c6 dong va ngudi duge Gy quyén méi duge tham gia thao ludn;

C6 dong va ngudi dugce iy quyén ¢ ¥ kién dang ky noi dung thao luan theo hinh
thirc quy dinh nhu sau:

v' Dai biéu c6 thé dit cau hoi truc tiép trong truong hop Dai héi dién ra tai
mét dia diém hodc tai muc thao luan trong giao dién tham du Pai hdi truc
tuyén (dugc thong bao cu thé trude ting ky Pai hoi), hodc giri email (chi
chap nhan email giri do ¢6 dong va ngudi dugc Gy quyén di dang ky) cho
Cong ty trudc gio thao luan;

v' Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung ciu hoi ctia co dong va nguoi duge

iy quyén va chuyén 1én cho Chi toa.

- (Giai dap y kién cua cac ¢6 dong va nguoi dugce uy quyén:

o

Trén co s& Phicu dat cau hoi cua Dai biéu, chu toa hoac thanh vién do Chu toa
chi dinh s& giai dap y kién c6 dong va nguoi dugce uy quyen;
Truong hop do gidi han vé thot gian to chire, cac cau hoi chua duge tra 101 truc

tiép tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 10 tryc tiép bang vian ban.

Cdch thirc b6 phiéu: b6 phiéu timg van dé tai cudc hop Dai hoi ddng co dong. Cong ty

phat cho ting cb dong mot thé biéu quyét co sb ding ky va tén ciia C6 dong, cung véi sd

phi€u bi¢u quyét (twvong duong vdi s6 ¢o phan s& hitu ¢6 quyén bi€u quyét cuia cd6 dong

d6). Tt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoc Dai

hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét cong khai. Dai biéu co thé bo phiéu biang cach

b6 phiéu dién tir hodc bo phiéu truc tiép tai Dai hoi.

- BO phiéu truc tiép: c6 dong va ngudi duoc Gy quyén biéu quyét truc tiép trén phiéu

biéu quyét duoc phat khi lam tha tuc diang ky c6 dong tham dy cudc hop.

- B6 phiéu dién tir




o Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

v" Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong c6 y kién véi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai
Pai hoi da duoc cai dat tai hé théng bod phiéu dién tir.

v' Sau d6, c6 dong va ngudi duoc ty quyén xac nhan biéu quyét dé hé théng
b6 phiéu dién tir ghi nhan két qua.

o Cach thirc bo phiéu bau cir:

v' Viéc bau ctr Thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat duoc thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu.

v' Mbi cb dong co6 téng sb phiéu biéu quyét twong g voi tong sé ¢d phan
s& hiru nhan voi s6 thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri hoic Ban
kiém soat do Pai hoi thong qua va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot
phﬁn téng ) phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb ung cu vién.

v Sau d6, c6 déng va nguoi dugc ty quyén xac nhan bau cir dé hé théng bo
phiéu dién tir ghi nhan két qua.

o Mot sb quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tur:

v' Trudng hop cd déng va ngudi dugc iy quyén khong thyuc hién hét cac van
dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuong trinh Dai hoi thi cac van dé
chua duoc biéu quyét, bau cir duge xem nhu c¢d dong va nguoi dugc uy
quyén khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ctr van dé do.

v Truong hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, cd
d6ng va nguoi duge ty quyén c6 thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu cd
dong va ngudi dugc iy quyén khong thuc hién biéu quyét, bau cir véi
nhiing van dé phat sinh thi xem nhu ¢6 dong va ngudi duoc uy quyén
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat sinh do.

v’ C d6ng va ngudi dugc iy quyén co thé thay ddi két qua biéu quyét, bau
ctr (nhung khong thé huy két qua biéu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua
biéu quyét, bau ctr bd sung nhitng van dé phét sinh ngoai chuong trinh Pai
hoi. Hé thdng tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két qua biéu
quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cia timg
dot kiém phiéu duoc quy dinh trong Noi quy 1am viée cta dai hi.

o Thoi gian bo phiéu dién tir dwgc quy dinh cu thé tai cudc hop Pai hoi.
Cdch thirc kiém phiéu: Dai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa.
Trong nhitng vin dé nhay cam va néu cb dong co yéu ciu, cong ty c6 thé chi dinh tb chuc

ddc 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.



g. Két quad kiém phiéu: Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu ngay tai cudc hop
va chiu trach nhiém trudc cb dong va phap lut vé két qua kiém phiéu nay.

2. Cudc hop bai hoi déng co dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén 50%
téng s6 c¢b phan co quyén biéu quyét.

Truong hop cude hop 1an tht nhit khong da diéu kién tién hanh thi duoc triéu tdp hop lan

thtr hai trong vong ba muoi (30) ngdy, ké tir ngdy du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Pai

ho6i dong cb dong 1an thir hai dwoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién tir 33% tong
s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop cude hop 1an thtr hai khong du diéu kién tién hanh thi duoc triéu tap hop lan thu

ba trong vong hai muoi (20) ngay, ké tur ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hdi

ddng c6 dong 1an thir ba duoc tién hanh khong phu thudce vao tong sé ¢d phan c6 quyén biéu
quyét ctia cac co dong du hop.

3. Céch thic phan d6i quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong:

Trong Dai hoi, cd dong duge quyén cong khai phat biéu khong ddng ¥ va sir dung phiéu dé

biéu quyét khong tan thanh hodc khong tham gia biéu quyét; tuy nhién phai tuan thu két qua

biéu quyét ctia Pai Hoi dong c6 dong.

a. Cb dong bicu quyét phan ddi quyét dinh vé viée to chire lai cong ty hodc thay doi quyén,
nghia vu cua cd dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty co quyén yéu cau cong ty mua lai cd
phan ctia minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ctia co dong, sd
luong ¢ phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai
dugc giri dén cong ty trong thoi han mudi ngay lam viée, ké tir ngay Pai hoi dong ¢
d6ng thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

b. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cu ctia ¢6 déng quy dinh tai khoan a cta Piéu
nay véi gia thi trudng trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau.
Trudng hop khong thoa thuan duoc vé gia thi ¢d dong d6 co thé ban cd phan cho ngudi
khéc.

4. Lap bién ban Pai hoi dong c6 déng: Chi tich, Pho Chu tich hodc Chu toa duoc Pai hoi dong
¢ dong bau ra d& cr mot Thu ky dé 1ap bién ban dai hoi. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng
Viét, c6 chir ky x4c nhan cua Chu toa dai hdi va Thu ky, va dugc 1ap theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép va tai Diéu 1¢ nay. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién
ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quén tri tham du hop ky,
bién ban hop ghi 16 viéc chu toa, thu ky tur chdi ky bién ban hop. Chu toa va Thu ky hoac
nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
x4c cua ndi dung bién ban.

5. Nghi quyét va Bién ban Pai hoi ddng c6 dong phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty va giri cho UBCKNN, SGDCK trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay

bé mac cudc hop.
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Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap Pai hoi dong co dong sip xép chuong trinh nghi su,
bb tri dia diém ctia Pai hoi ddng cd déng mot cach hop 1y, bd tri thoi gian hop 1y dé thao luan
va biéu quyét timg van dé trong chwong trinh hop Pai hoi dong cd dong.

Cong ty khong dugc han ché c¢b dong tham du Dai hoi dong cb dong, phai tao diéu kién cho
cb d6ng thue hién viée uy quyén dai dién tham gia Dai hoi ddng c6 dong hodc bo phiéu bang
thu bao dam khi cb dong co yéu cau.

Hing nam, cong ty td chirc hop Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién theo quy dinh cua Lut
Doanh nghiép. Viéc hop Pai hoi déng cd dong thuong nién khong t6 chirc dudi hinh thic léy
¥ kién c6 dong bang vin ban.

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan c6 thé duoc moi du hop Pai hoi déng cd
déng thuong nién dé phat biéu ¥ kién tai Dai hoi dong c6 dong vé cac van dé lién quan dén
Bio cdo tai chinh nam trong trudng hop Béo cdo kiém toan ¢ cac khoan ngoai trir trong yéu,
¥ kién kiém toan trai nguoc hoic tir chdi.

Nhim ting cuong hiéu qua cta cic cudc hop Dai hoi ddng cd dong, cong ty phai cd gang tdi
da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham gia vao cic
cudc hop DPai hoi dong cd dong mot cach tot nhat, bao gdm hudng dan co dong bo phiéu tir
xa, biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén trong diéu kién ki thuat cho
phép va khong phat sinh chi phi bat hop 1y cho cong ty.

Diéu 8. LAy y kién c6 dong biang vin ban

Theo céc trudng hop quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Hoi dong quan tri dugce quyén 1ay ¥ kién cua cac

¢ dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ dong. Trinh ty dugce quy dinh

nhu sau:

l.

Hoi dong quan tri chuan bj Phiéu 13y ¥ kién, gdm c6 cic ndi dung nhu sau:

- Tén, tru s& chinh, sé va ngay cép, noi cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép;

- Muyc dich lay y kién;

- Théng tin cta c¢6 dong: Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phéap 1y clia c4 nhan
dbi voi 6 dong 1a ca nhan; ma sb doanh nghiép hodc sd gidy to phap 1y cua t6 chuc, dia
chi tru s& chinh d6i véi c6 dong 1a td chirc hodc ho tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy
t& phap 1y ctia ca nhan dbi véi dai dién cua cb dong 1a t6 chirc; sb lwong b phan cia timg
loai va s phiéu biéu quyét ciia c6 dong;

- Van d¢ can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

- Thoi han phai giri vé cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi déng quan tri.

Hinh thtc giri: H6i ddng quan trj phai chuan bi phiéu 1iy ¥ kién, du thao quyét dinh cua Pai

hoi ddng c6 dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Hoi dong quan tri phai dam
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bao giri, cong bd tai liéu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét
va phai guri it nhat 10 (mudi) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu iy y kién.
Phiéu 13y v kién da duogc tra 101 phai c6 chit ky cta ¢ déng 1a ca nhan, cia ngudi dai dién
theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phép luat cta cd dong 1a td chuc.
Phiéu lay ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

- Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dyng trong phong bi dan kin va

khong ai dugce quyén mé trude khi kiém phiéu;
- Gui fax hodc thu dién ti: Phiéu 14y y kién giri vé Cong ty phai dugc gitr bi mat dén thoi
diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu iy ¥
kién hodc da bi mé trong trudng hop giri thu hodc duoc cong bé trude thdi diém kiém phiéu
trong trudng hop gii fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu 1dy ¥ kién khong duoc guri vé
dugc coi 12 phiéu khong tham gia biéu quyét.
Thanh phan kiém phiéu: Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu
dudi sy chung kién ciia Ban kiém soat hodc ciia co dong khong nam giit chirc vu quan 1y
cong ty.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xéc.
Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyét phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gio ké tir ngay két thic kiém phiéu.
Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 13y ¥ kién ¢6 dong bang vian ban néu duoc s ¢b
dong s& hiru trén 50% tong sd phiéu biéu quyét ciia tit ca cd dong co quyén biéu quyét tan
thanh va co gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

Quyén yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han 90 ngdy, ké tir ngay nhan duoc Nghi quyét hodc Bién ban hop Pai hoi dong cb dong

hodc Bién ban két qua kiém phicu lay y kién Dai hdi dong c6 dong, c6 dong hodc nhom cd dong s&

hiru tir 05% tong s6 cd phan phd thong tré 1én c¢6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiry

b6 nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong trong cac truong hop:

1.

Trinh t, thi tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cta Pai hoi dong c6 déng vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Diéu 1é cong ty va Luat Doanh nghiép, trir truong hop cic nghi quyét cua
Pai hoi dong cd dong duoc thong qua bang 100% téng s6 c¢b phan co quyén biéu quyét,
truong hop ndy nghi quyét 1a hop phap va cé hiéu luyc ngay ca khi trinh tir va thu tuc thong
qua nghi quyét d6 khong duoc thuc hién dung nhu quy dinh.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap lut va Diéu 1é cong ty.



Piéu 10. Théong bao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong ra cong ching.

1.

Cong ty cong bd bién ban hop, Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong trong thoi han 24 gid
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong b thong tin cua Uy Ban
chimg khoan nha nuéc va S& Giao dich ching khoan TP Ho Chi Minh.

Viéc cong bd thong tin duoc giri cho Uy Ban chimg khoan nha nudc, S¢ Giao dich chimg
khoan TP H6 Chi Minh qua hé thong cong bd va quan 1y thong tin va gtri chuyén phat nhanh
qua buu dién ddng thoi phai cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir ciia cong ty. Viéc
cong bd thong tin phai chinh xac, ddy du, kip thoi va phai do Téng Giam dbc cong ty hodc
nhan vién cong bd thong tin duge ty quyén thyc hién. Tong gidm dbc phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin do nhan vién céng b thong tin duoc Gy quyén cong bd. Thong tin cong

b phai dugc bao quan, luu gii tai tru sé chinh ciia cong ty.

Piéu 11. Bio cdo ciia Hoi dong Quan tri tai Pai hi dong C6 dong thuong nién

HPQT phai bao cdo nhitng ndi dung sau déy tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién:

Tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia cong ty trong nam tai chinh;

Tinh hinh hoat dong, thui lao va chi phi hoat dong ctua Hoi dong quan tri va ting thanh vién
Hoi déng quan tri trong nam tai chinh;

K¢é hoach san xuét kinh doanh du kién ctia Cong ty trong tuong lai;

Tong két cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri vé hoat dong ctia Hoi dong quan
tri (néu co);

Hoat dong cua céc tiéu ban khéc thudc Hoi d@)ng quan tri (néu co);

Két qua giam sat d6i voi Tong Giam ddc;

Két qua gidm sat do1 véi Ban diéu hanh.

Piéu 12. Bio cdo ciia Ban kiém soat tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién

Ban kiém soat phai bdo cdo nhiing ndi dung sau day tai cudc hop Dai hoi dé)ng cd dong thuong nién:

Béo cdo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va ctia timg thanh vién Ban kiém
soat (néu co);

Tinh hinh hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat trong nam tai chinh;
Téng két cudc hop va cac két luan, kién nghi ciia Ban kiém soat;

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong ciia HDQT, Tong Giam ddc va nhimng ngudi didu hanh
khac cua cong ty;

Két qua danh gia tinh hop phap, hop 1y, minh bach, tuan thi va mirc do rai ro (néu co) cia
tinh hinh tai chinh Cong ty;

Béo c4o danh gia sy phdi hop hoat dong giita BKS v6i HDQT, Tong giam dbc va cd dong.



CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Hi dong quan tri

Hoi dong quan tri dam bao thuc hién viéc quan trj Cong ty theo dung Quy ché nay va nhing quy

dinh cua phap luat.

Dicu 14. Thanh vién ciia Hi dong quan tri

1.

Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri 1 nhitng ngudi ma phép luat va Diéu 1& Cong ty khong

cAm 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé khong phai 1a ¢b

dong cua cong ty trong cac truong hop sau:

- La dai dién vbn cta c4 nhén, to chiic 1a ¢6 dong cong ty;

- La ca nhan c6 ning lyc va uy tin trong xa hoi, dugc Hoi dong quan tri nhiém ky cii tién
ctr véi da s6 phiéu hodc tién cir boi ¢ dong hodc nhom cd dong sé hiru tir 10% tong sd
b phan c6 quyén biéu quyét.

Nhiém ky cta Hoi dong quan tri 1a 04 nam. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc bau

lai v&i s6 nhiém ky khong han ché.

Thong tin lién quan dén cac ing cir vién Hoi dong quan tri (trong trudng hop da xac dinh

dugc trude cac ung clr vién) duge cong bd t6i thieu mudi (10) ngay trude ngay khai mac

cudc hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia cong ty dé cd dong co thé tim

hiéu vé céc ung ctr vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén céc g ctr vién Hoi

ddng quan tri duoc cong bd tdi thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh dd hoc véan;

- Trinh d chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma (mg cir vién dang nim giit chtrc vu thanh vién Hoi ddng quan trj va cac
chuc danh quén 1y khéc;

- Céc loi ich c6 lién quan t&i cong ty va cac bén c6 lién quan cta Cong ty (néu co);

- Céc thong tin khac (néu co).

Céc tmg ctr vién Hoi ddng quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac

va hgp 1y cua cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thyuc hién nhiém vu cta thanh

vién Hoi dong quan tri mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét ciia Cong ty néu

duoc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.

Khi bau thanh vién Hoi ddng quan tri s& tach thanh 02 danh sach: danh sach thanh vién HDQT

doc 1ap va khong doc 1ap. Phuong thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri 1a bau don phiéu va

bau 01 1an cho hai danh sach HPQT, theo d6 mdi ¢6 déng co tong sé phiéu biéu quyét trong

ung véi tong sO cd phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri. Co
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1.

dong co quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu biéu quyét cuia minh cho mot hodc mot
sd tng ctr vién Hoi ddng quan tri trong ca hai danh sach. Ung cir vién Hoi ddng quan tri c6
s6 phiéu bau cao nhét tir trén xudng trong mdi danh sach s& tring ctr.

Sau khi bau chon thanh vién Hoi dong quan tri, cong ty giri van ban cam két chiu trach nhiém
vé tinh doc lap cta céac thanh vién Hoi déng quan tri doc lap dugc quy dinh tai khoan 7 diéu
nay cho SGDCK, va phai cong b thong tin ngay khi phat sinh nhirng thay doi lam anh huéng
dén cac diéu kién cua thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap.

Viéc dé cir tng vién Hoi dong quan tri theo nguyén tic sau: C6 dong hodc nhom cd dong s
hitu ¢6 phan phd théng c6 quyén gdp sb phiéu biéu quyét dé dé ctr cac Gmg cir vién Hoi dong
quan tri:

- Tur 10% dén dudi 20%: dé cir 01 Gng cir vién;

- T 20% dén dudi 30%: dé cir toi da 02 g cir vién;

- Tur 30% dén dudi 40%: dé cir toi da 03 tmg cir vién;

- Tl 40% dén dudi 50%: dé cir toi da 04 tmg cir vién;

- T 50% dén dudi 60%: dé cir toi da 05 g cir vién.

- Tu 60% dén dudi 70%: dé cir toi da 06 Gmg cir vién.

- Tur 70% dén dudi 80%: dé cir tdi da 07 ung cir vién.

- Vatir 80% dén dudi 90%: dé cur tbi da 08 tmg cir vién.

Trong trudng hop s lugng cac tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ing ctr van
khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé gidi thiéu thém Gng ctr
vién va phai dugc cong bd thong tin danh sach dé cir bo sung trén trang thong tin dién tir
cong ty tdi thiéu 5 ngay trudc ngay khai mac DPHPCD. Viéc dé cir bd sung thanh vién dién
ra tai Dai hoi phai dam bao ty 1¢ chip thuan theo qui dinh tai Diéu 1é cong ty.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri: tir 05 dén 11 thanh vién, trong d6 tong s6 thanh vién
Hoi dong quan tri doc 1ap phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s thanh vién Hoi dong
quan tri. S6 lwong tdi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc lap dugc xac dinh theo phuong
thire 1am tron xudng. Co cdu Hoi dong quan tri cin dam bao sy can ddi giira cac thanh vién
c6 kién thue va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh, linh vuc hoat dong kinh doanh ctia cong
ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty khong dugce dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri
cua trén nam (05) cong ty khac.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém Téng Giam dbc ciia Cong ty.

Cong ty c6 Pho chu tich Hoi ddng quan tri va Pho cha tich ¢6 thé kiém nhiém Téng Giam
dbc cua cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du day du cc cudc hop cua Hoi ddng quan tri va c6

y kién 10 rang, ddc lap trong cac van dé dugc dua ra thao luan.



12. Thanh vién Ho1 déng quan tri c6 trach nhiém thyuc hién cac nhi€ém vu cua minh mét cach liém
chinh, trung thuec, can trong, tu tin phan dodn nhitng rui ro cling nhu co hoi kinh doanh dé
dam bao quyén loi tbi cao cta cd déng va cua cong ty.

13. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop bi Dai hoi dong cd dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé nhu sau:

a. Khong c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép hodc bi luat
phap cam khong duoc lam thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. Co6 don tir chirc béng van ban va dugc chép thuan;

c. Birdi loan tAm than va c6 nhitng bang chimg chuyén mén ching t6 nguoi d6 khong du
nang luc hanh vi dan su;

d. Khéng tham gia cac hoat dong cuia Hoi dong quan trj lién tyc trong vong sau thang ma
khong ¢ su chap thuan ctia Hoi dong quan tri, va Hoi dong quan tri quyét dinh chirc vu
clia ngudi ndy bi bo tréng;

e. Bibdi nhiém theo quyét dinh cta Pai hoi déng cd dong;

f.  C6 tinh cung cap thong tin ca nhan khong chinh xéac khi gui cho Cong ty véi tu cach 1a
g ctr vién Hoi dong quan tri;

g. Lam viéc tai don vi khiac ma cé nganh nghé canh tranh truc tiép vé linh vuc kinh doanh
hodc nganh nghé hoat dong ctia cong ty.

h. Céac trudng hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Trong truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién theo quy dinh ctia phap
luat va biéu 1€ cong ty, bi cach churc hoac vi mot Iy do nao do khong thé tiép tuc lam thanh vién Hoi1
d6ng quan tri, Ho6i ddng quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién Hoi dong quan
tri moi dé thay thé chd tréng phat sinh va phai dugc chip thuan boi Pai hoi dong c6 dong ngay tiép
sau do.

Sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong chap thuan, viéc bo nhiém thanh vién méi d6 sé duge coi 1a co
hiéu luc vao ngay dugc Hoi déng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cia thanh vién Hoi déng quan tri méi
dugc tinh tr ngay viéc b6 nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thac nhiém ky cua Hoi déng quan tri.
Trong truong hop thanh vién madi khong dugce Dai hoi déng cd dong chép thuan, moi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri cho dén trude thoi diém dién ra Dai hoi dong c6 dong ¢ sy tham gia biéu quyét
cua thanh vién Hoi déng quan tri thay thé van dugc coi 1a ¢ hiéu luc.

Piéu 15. Quyén, trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quyén ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ ddy di cac quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
cac van ban phap luat lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dic biét 1a quyén duoc cung cip cac thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua cac don vi trong
cong ty.

2. Trach nhiém va nghia vu ctia thanh vién H¢i dong quan tri:



a. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p, cac van ban phép luat lién quan.

b. Thanh vién Hoi1 déng quan tri ¢6 trach nhi€m thuc hién cac nhi€ém vu cia minh mot cach
trung thue, cin trong vi quyén loi ti cao ctia cd dong va cua cong ty.

¢. Thanh vién Hoi dé)ng quan tri c6 trach nhi¢ém tham du dﬁy du cac cudc hop cua Hoi déng
quan tri va ¢ y kién rd rang vé cac van dé dugc dua ra thao ludn.

d. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhiém cong bd cho cong ty cic khoan thi lao ma
ho nhan dugc tir cic cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac ma ho 13 nguoi
dai dién phan vén gbp cua cong ty.

e. Cac thanh vién Hoi déng quan tri va nhitng ngudi cd lién quan khi thye hién giao dich
6 phan cta cong ty phai bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc, SGDCK va thyc hién
cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 16. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri phai tuan thu dﬁy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, cac van ban phap ludt lién quan.

2. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trude cac c6 dong vé hoat dong cta Cong ty.

3. Hoi dé)ng quén tri chiu trdch nhiém dadm bao hoat dong ctia cong ty tuan thu cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ cong ty, dbi xir binh dang dbi véi tit ca cd dong va quan tam t6i loi ich
ctia nguoi co quyén loi lién quan dén cong ty.

4. Hoi déng quan tri xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri va trinh Pai hoi dong c¢6 dong thong qua.

5. Hoi déng quan tri cd trach nhiém 1ap va bao cdo tai Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
Diéu 11 Quy ché nay.

6. Hoi dong quan tri bo nhiém va bai nhiém Ban diéu hanh cong ty theo dé nghi cia Tong Gidm
déc.

Bén canh d6, Hoi dong quan tri tiy quyén cho Tiéu ban phat trién nhan su tap doan phé duyét mirc
lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong ddi véi Tong giam dde
va hop dong cta nhitng ngudi quan 1y khac dugc dé xuat boi Tong Giam dc.

Picu 17. Hoat dong ctia Hoi dong quan tri

Trong cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri s& bau Chu tich va Phé Chu tich va ra cac
quyét dinh khac thudc tham quyén. Cudc hop nay phai dugc tién hanh trong thoi han bay ngay lam
viée, ké tir ngay két thac bau cir Hoi ddng quan tri nhiém ky d6, do thanh vién c6 s phiéu bau cao
nhét triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi
cac thanh vién bau mot ngudi trong sd ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb.
Hoi dong quan trj hop it nhat mdi quy mot 1an. Chi tich phai triéu tap hop céc cudc hop bat thudong
khi thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi

ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc, khong dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang,



khi mot trong s6 cac ddi tuong dudi dy dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac
van dé can ban:

a. Tong giam dbc hodc it nht ndm ngudi diéu hanh khéc;

b. {t nhat hai thanh vién caa Hoi déng quan tri;

c. Ban kiém soat hodc thanh vién Hoi dé)ng quan tri doc lap.

Truong hop ¢ yéu cau cua kiém toan vién doc lap, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Hoi ddng quan tri dé ban vé bao c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.
1. Trinh ty, tha tuc hop Hoi déng quan tri nhu sau:
% Thong bao hop Hoi dong quan tri:

o Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap cac cudc hop Hoi déng quan tri thuong ky, lap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop va giri it nhat 03 ngay lam viéc trudce
ngay hop du kién.

o Cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri bat thuong phai duoc tién hanh trong thot han 07 ngay
lam viéc sau khi c6 dé xuat hop. Trudong hop Chu tich Hoi d@)ng quén tri khong chép nhan
triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra
dbi v6i cong ty; nhitng ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop bat thudng ¢ thé tu minh tridu
tap hop Hoi déng quan tri.

% Diéu kién tién hanh cudc hop:

o Céc cudc hop cua Hoi déng quan tri chi dugc tién hanh khi co tir ba phﬁn tu téng sb thanh
vién Hoi dong quan tri trd 1én dy hop hodc uy quyén cho ngudi khac du hop. Trudng hop
cudc hop duogc tri¢u tap lan tht 1 khong du s6 thanh vién nhu trén, thi duoc triéu tap lan
thir hai trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay du dinh hop lan truée. Trong truong
hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sd thanh vién du hop hodc uy
quyén cho ngudi khac du hop.

o Cach thic biéu quyét:

v/ MOi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi duoc uy quyeén truc tiép c6 mit véi tu
cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét, trur truong hop
biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi
lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich d6 mau thun hodc c6 thé mau thuin
voi loi ich ciia Cong ty.

v' Thanh vién Hoi dong quan tri khong duogc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va
loi ich d6 mau thuan hodc c6 thé mau thuan véi loi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién
Hoi dong khong duoc tinh vao sé lugng dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat dé co thé
t6 chire mot cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng

c6 quyén biéu quyét.



v' Khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop cua Hoi ddng quan tri lién quan dén loi
ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh
vién ma nhitng van dé do khong duoc giai quyét bang viée tu nguyén tir bo quyén
biéu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri c6 lién quan, nhiing van dé phat sinh do
s& dugc chuyén t6i chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cua chu toa lién quan
dén cac van dé nay co gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chit hoic
pham vi loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chwa duoc cong bd day
du.

v' Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mot hop doéng duoc quy dinh tai cac noi
dung trén s& dugc coi 12 ¢o loi ich dang ké trong hop dong do.

o Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri:

v/ Hoi dong quan tri thong qua cic nghi quyét va ra quyét dinh trén co so ¥ kién tan
thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit (trén 50%). Truong hop s6 phiéu
tan thanh va khong tan thanh ngang bang nhau, 14 phiéu ciia Chu tich s& 1a 14 phiéu
quyét dinh.

v' Trong trudng hop phai quyét dinh mot sé van dé thudc tham quyén Hoi dong Quan
tri nhung xét théy khong can thiét phai triéu tap cudc hop thi Chu tich Hoi déng quan
tri c6 thé 14y y kién cila cdc thanh vién bang van ban va/hoic bang email va/hoic bang
hinh thirc khac. Trong trudng hop nay, 1ay ¥ kién bang van ban hodc bang email duoc
thyue hién nhu sau:
> Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh va chuan bi cac van dé can hoi y kién, hinh

thirc va ndi dung ctia Phiéu/ Email hoi ¥ kién.

> Phiéu/ Email héi y kién phai c6 nhiing noi dung nhu sau:
= Vén dé can hoi y kién.
= Cac tai lidu duoc giri kém (néu co).
= Thoi han cudi cing phai giri Phiéu hoi y kién/ Email vé Hoi dong.
= Luya chon biéu quyét gom “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng cé y

kién”.

» Hinh thtc gui Phiéu hoi v kién/Email: thu bao dam, thu dién tir hodc cac hinh
thirc khac nhung phai ddm bao cac thanh vién Hoi déng quan tri s€ nhan dugc
tryc tiép trudc it nhat hai (02) ngay khi két thiic thoi han cudi ciing phai giri Phiéu/
Email hoi ¥ kién vé cong ty.

> Kiém phiéu: Viéc kiém phiéu phai duogc tién hanh doc 1ap voi sy ching kién cia
Thu ky quan tri cong ty va Ban kiém soat va lap bién ban vé két qua kiém phiéu
hoi y kién.

> Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sé ¥

kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén biéu quyét.



> Viéc ldy y kién va két qua biéu quyét can phai déng guri cho Thu ky quan tri cong
ty va Truong Ban kiém soat. Cac quyét dinh duoc thong qua c6 hiéu lyc ngay khi
két thuc cudc hop nhung phai duoc khing dinh bang céac chir ky trong Bién ban
clia tit ca thanh vién HDQT tham gia.

2. Quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj duoc thong qua dudi hinh thic 1y y kién bang vin ban c6
gia tri va hiéu lyc thi hanh nhu quyét dinh duoc thong qua tai cac cudc hop cua Hoi déng
quan tri.

3. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhi¢m chuyén bién ban hop Hoi déng quan tri cho cac
thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhitng bang chimg xac thuc vé cong
viéc d3 dugc tién hanh trong cac cudc hop do trur khi co y kién phan ddi vé noi dung bién ban
trong thoi han muoi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quén tri dugc 1ap bang
tiéng Viét va phai c6 chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham dyu cudc hop
hodac Bién ban duoc lap thanh nhiéu ban va mdi bién ban c6 chir ky cua it nhét mot (01) thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop.

Hang ndm, Hoi dong quan tri yéu cau thanh vién doc lap c6 béo céo danh gia vé hoat dong

ctia Hoi dong quan tri va bao cao danh gia nay c6 thé dugc cong bd tai cude hop Pai hoi dong

¢ dong thudng nién.

Picu 18. Cic Uy ban, tiéu ban thudc Hgi ddng quan tri
Hoi déng quan tri c thé thanh 1ap cac uy ban va céac tiéu ban dé hd tro cho hoat dong cua Ho1 déng
quan tri theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b dong. Trong nhitng truong hop can thiét thanh 1ap phuc
vu cho cong tac to chirc kinh doanh ctia Cong ty, Hoi dong quan tri dugce quyén thanh 1ap cac ty ban
va céc tiéu ban hd trg va phai thong bao ctia Dai hoi dong c6 dong tai ky hop gan nhat.
Piéu 19. Uy ban diéu hanh tap doan (GOC)

1. GOCla Uy ban hd trg cho Hoi déng quan tri vé1 muc dich hoat dong nhu sau:

= Diéu phdi va tao ra gia tri cong hudng giita cac hoat dong ciia cac cong ty con va cong ty
me Tién Phong theo nhitng dinh hudng chién luoc cua tap doan ITD.

= Xay dung va phat trién doi ngii 1anh dao mang tam chién lugc tap doan ITD.

2. Co ché hoat dong cua GOC:

a. GOC hop dinh ky vao cudi mdi quy trong nam tai chinh, dé xac dinh pham vi va linh vuc
kinh doanh ciia timg cong ty, muc tiéu kinh doanh hang nim va cach thirc phan bd ngudn
luc thich hop, ddng thoi xac dinh phwong thirc va chi tiéu danh gia hiéu qua hoat dong
BSC dé giir va ting cudng ngudn nhan luc 1anh dao “tai nang” cho cong ty. Trong trudng
hop can thiét, Chi tich GOC c6 thé triéu tip cudc hop bit thuong.

b. Chu tich GOC phai giri thong bao moi hop it nht 07 ngay trude ngay hop. Chu tich GOC
13 chu toa cudc hop, thanh vién khéng duoc uy quyén cho ngudi khac biéu quyét thay tai

cudc hop. Bién ban cudc hop GOC phai dugc guri cho cac thanh vién trong thoi han 07



Diéu 20.

ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hop. Chu tich va Thu ky chiju trach nhiém trude céc
thanh vién va phap lut vé tinh chinh x4c ctia ndi dung Bién ban.

Thanh vién khong truc tiép du hop c¢6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bang vin
ban. Phiéu biéu quyét phai dugc dé trong bi kin hodc giri Email va phai dugc chuyén dén
cho Chu tich GOC trude 01 gior dién ra cudc hop. Phiéu biéu quyét chi dugc mé ra trude
su chiing kién cua céac thanh vién du hop.

Quyét dinh cia GOC dugc thong qua néu duge da sb thanh vién du hop chép thuan;
truong hop co sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia cé ¥ kién cua
Chu tich GOC. Quyét dinh ctia GOC c¢6 gia tri bt budc thi hanh dbi véi toan thé thanh
vién cua GOC.

Thanh vién Uy ban diéu hanh tip doan (GOC)

1. GOC bao gom cac thanh vién nhw sau:

Chu tich Hoi dé)ng quan tri ITD.

Céc thanh vién HPQT thudc tiéu ban phat trién kinh doanh.

Téng Giam dbc ITD.

Céac Phé Tong giam ddc/Giam dbc chirc nang ITD.

Nguoi dai dién cua ITD la thanh vién Hoi déng quan tri tai cac cong ty thanh vién.

Céc thanh vién khac déng ¥ 10i moi cia Chu tich HDQT ITD tham gia vao GOC.

Thu ky quan tri Cong ty: thanh vién thuong truc cia GOC, nhung khéng tham dy biéu

quyét.

Chu tich GOC s& duoc HDQT ITD quyét dinh b nhiém.

2. Trach nhiém thanh vién GOC:

Diéu 21.

Tham gia day du cac cudc hop thuong nién va bat thuong ciia GOC.

Tuéan thi cac quy dinh vé t6 chic va hoat dong ma GOC dé ra.

Tén trong va chip hanh dang, nghiém chinh nhirng quyét dinh cia GOC.

Cam két bao mat thong tin theo Quy dinh bao mat thong tin hién hanh ctia ITD
Uy ban kiém toan tiap doan (GAC)

1. GAC la Uy ban truc thuoc BKS ITD véi muc dich: giai quyét cac van dé lién quan dén viéc

kiém soat cua tap doan. GAC sé& bio céo truc tiép cho thanh vién dugc phan cong cua BKS

ITD, dong thoi thong bao két qua kiém soat cho Nguoi dai dién ciia ITD tai cong ty thanh

vién.

2. Co ché hoat dong cua GAC:

a.

GAC s& hop dinh ky hang quy ctia ndm tai chinh. Trong budi hop GAC dau nim, thudng
tryuc Uy ban GAC dé trinh ké hoach kiém toan dinh ky cua cac don vi trong tap doan.
Dua trén ké hoach nay, GAC phan cong thanh vién GAC, b phan kiém toan va/ hodc

cac chuyén vién khac trong tap doan phu trach viéc kiém toan cho timng don vi. Ban kiém



Diéu 22.

soat cua Cong ty duoc kiém toan c6 trach nhiém trién khai noi dung cua ké hoach va
thong bao cho Ban diéu hanh cong ty phdi hop va thuc hién.
Viéc kiém toan tai cac cong ty duoc tuan thu theo Quy ché kiém soat ndi bo hién hanh.
Chu tich GAC phai giri théng bao moi hop it nhat 03 ngay truée ngay hop. Chu tich GAC
13 chu toa cudc hop, thanh vién khéng duoc uy quyén cho ngudi khac biéu quyét thay tai
cudc hop. Bién ban cudc hop GAC phai dugc gtri cho cac thanh vién trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hop. Chu tich va thudng tric Gy ban chiu trach nhiém
trude cac thanh vién va phap lut vé tinh chinh xac cta ndi dung Bién ban.
Théng qua quyét dinh cia GAC: Thanh vién khong truc tiép du hop c6 quyén biéu quyét
thong qua bo phiéu bang vin ban. Phiéu biéu quyét phai dugc dé trong bi kin hodc bang
Email va phai duoc chuyén dén cho Chu tich GAC trude 01 gio dién ra cudc hop. Phiéu
biéu quyét chi duoc mo ra trude sy chimg kién ciia cac thanh vién du hop.
Quyét dinh ctia GAC dugc thong qua néu dugce da s thanh vién du hop chép thudn; truong
hop c6 sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia cé y kién caa Chi tich
GAC.

Thanh vién ciia Uy ban Kiém toan tap doan (GAC)

1. GAC bao gom cac thanh vién nhw sau:

Thanh vién dai dién cua Ban kiém soat ITD.

Téng Giam dbc ITD.

Ngudi dai dién ciia ITD 14 thanh vién Ban kiém soét ciia cac cong ty thanh vién.
Giam ddc chirc ning cua ITD.

Truong phong kiém toan ndi by ITD la thanh vién thuong tryc.

Chu tich GAC s& dugc Ban kiém soat ITD quyét dinh bo nhiém.

2. Trach nhiém thanh vién GAC:

Diéu 23.

Tham gia day du cac cudc hop thuong nién va bat thuong cia GAC.

Tuén thii cic quy dinh vé to chirc va hoat dong ma GAC dé ra.

Tén trong va chap hanh dung nhimg quyét dinh cua GAC.

Cam két bao mat thong tin theo Quy dinh bao mat thong tin hién hanh caa ITD.

Cic tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Chirc ning cia cac tiéu ban:

a.

Tiéu ban phat trién nhin sw tip doan:

- Tim kiém va dé cr ung vién giir cac vi tri 1anh dao cta tap doan ITD nhu thanh vién
Hoi ddng quan trj va / hoic Téng Giam dbc (Giam dbc) ciia cong ty Tién Phong va
cac cong ty thudc tap doan ITD.

- Ban giao nhiém vu cho TGD, duy¢t goi thu nhap cho Ban diéu hanh.

- Duyét xét cac chinh sach lién quan dén cac yéu cau dit ra cho cac chirc vu cao cp

cua cong ty.



- Xem xét va trinh HDQT duyét chinh sach thu nhap 4p dung cho tap doan ITD.
- Duyét cac hop dong / thoa thudn giita cong ty voi véi t6 chire, ca nhan va ngudi c6
lién quan can cong bd thong tin (trong pham vi tham quyén ciia HDQT).

b. Tiéu ban chién hrgc kinh doanh va diu tu:

- Danh gia tinh hinh thyc thi chién lugc kinh doanh dau tu cta tap doan.
- Danh gia hiéu qua cta cic du an 16n cta cong ty trong thim quyén quyét dinh cua
HDQT.
- Tim kiém nhiing co hoi kinh doanh va dau tu mang tinh kha thi cho tap doan.
¢. Tiéu ban chinh sach quan tri:
- Xem xét danh gia quy ché, chinh sach cta tap doan.
- Dé xuit cac bién phap t6i wu hoa hé théng quan trj.
2. Thanh vién ciia cac tiéu ban:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty Tién Phong tham du céac tiéu ban trén co so tu
nguyén. Hoi déng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quéan tri khong diéu hanh
1am trudng tiéu ban phat trién nhan su tap doan.

- S6 luong thanh vién tiéu ban c6 khong it hon 03 thanh vién, khéng qua 05 thanh vién.
Tiéu ban bau mot thanh vién lam Trudng tiéu ban.

- Céc tiéu ban c6 thé moi cac cap quan 1y ctia tap doan tham dy va déng gop y kién trong
céc budi hop.

3. Co ché hoat dong ciia cac tiéu ban:

- Trudng tiéu ban phai giri thong bao mdi hop bang vin ban hodc bang email cho cac thanh
vién it nhat 01 ngay trudc ngay hop. Trudng tiéu ban s& chu tri cudc hop.

- Quyét dinh cua céc tiéu ban duoc thong qua néu dugc da sb cac thanh vién tan thanh.
Quyét dinh cta tiéu ban phai duoc giri dén Hoi dong quan trj thong qua Thu ky quan tri
cong ty trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi cudc hop két thic.

Dicu 24. Phoi hop hoat ddng giira Hi dong Quan tri, Ban kiém soat va Ban giam doc

- Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Ban giam d6c thuc hién viéc quan 1y, diéu
hanh va giam sat 1an nhau theo nhiém vy, quyén han da quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va theo
quy dinh cta phap luat.

- Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém xay dung va dé xuat co ché dénh gia hoat dong, khen thudng
va ky luat d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat va thanh vién Ban
diéu hanh. Viéc khen thuong va ky luat cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét
phai dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong gan nhat.

- Phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban giam déc cong ty duoc thé
hién nhirng ndi dung sau day:

a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap phai giri thong bao mdi hop va cac tai

li¢u kém theo, bién ban hop, thong bao két qua hop Hoi déng quan tri dén cac thanh vién



Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam déc. Ban kiém soat c6 thé ctr thanh vién

dai dién tham dy céac cudc hop cua Hoi déng quan tri, nhung khong biéu quyét.

Truong Ban kiém soat théng bao Bién ban hop Ban kiém soat cho Hoi dong quan tri

thong qua Thu ky quén tri cong ty.

Céc budi hop ciia Hoi déng quan tri va Ban kiém soét can c6 sy tham dy cua Thu ky quan

tri cong ty. Trudng hop Thu ky quan tri cong ty ving mat, Hoi ddng quan tri va/hoic Ban

kiém soat can cir mot thanh vién lam Thu ky dé ghi bién ban hop. Toan bd bién ban hop

Hoi dong quan tri va/ hodc Ban kiém soat phai dwoc Thu ky quan tri cong ty luu tai try

sO.

Viéc phan cép uy quyén gitta HO1 dé)ng quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri va Téng

Giam dbc déu dugc 1ap thanh vin ban va phai thong bao cho Ban kiém soat trong thoi

han 03 ngay ké tir ngay quyét dinh.

Tong Giam ddc chi dao nhitng ngudi quan 1y cac don vi trong Cong ty phéi cung cap

thong tin, tai liéu ctia Cong ty trung thuc, chinh xac khi thanh vién Hoi déng quan tri,

Ban kiém soat c6 yéu cau bang vin ban.

= Yéu ciu nay phai duoc gtri dén Tong Giam ddc cong ty cham nhét 05 ngay lam viée
trude ngay kiém tra, néu rd thoi gian, chuong trinh va cac van dé can kiém tra. Viéc
kiém tra dot xuat c6 thé chi can thong bao trudc 01 tiéng dong ho khi cé su chip
thuan viéc kiém tra ctia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

= Trong vong 15 ngay sau khi kiém tra, Ban kiém soét giri két qua danh gia, kiém tra
dén Tong Giam dbc nham thong bao va lam rd, sau d6 giri cho Hoi dong quan tri.

Khi phat hién nghi quyét Hoi dong quan tri gay bét lgi cho cong ty, Tong Giam dbc phai

phan anh cho Hoi dong quan tri biét & xem xét diéu chinh. Néu Hoi dong quan tri van

gilt nguyén y kién thi Tong Giam d6c phai thuc hién theo nghi quyét nhung dugc quyén

bao lru ¥ kién ctia minh va bao cho Ban kiém soét biét.

Ban kiém soat thong bao Hoi dong quan tri hing quy, hang niam va theo vu viéc vé két

qua kiém tra, giam sat caa minh.

Ban kiém soat thong bao Hoi dong quan tri vé nhimg hoat dong khong binh thudng cua

thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc trai véi quy dinh vé quan tri doanh nghiép

hoic co dau hi€u vi pham phép luat. Ban kiém soat gui cac bdo cao cho Hoi déng quan

tri dé thong bao va 1am rd trude khi trinh cho Pai hoi dong cb dong.

Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay két thiic quy, Tong Giam dbc phai giri béo céo bang vin

ban vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, dy kién két qua thuc hién trong ky t6i va phuong

hudng thyc hién trong ky t6i ctia cong ty cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soét.

Trong thoi han 75 ngay ké tir ngay két thuc nim, Tong Giam dbc phai giri bao cdo bang

vian ban vé tinh hinh hoat dong kinh doanh va phuong huéng thuc hién trong nam tdi ciia

cong ty cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.



Diéu 25. Trinh tw, thii tuc lwa chon, bé nhiém, mién nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép

Theo dé nghi ctia Tong giam déc va duge su chip thuan cia Hoi dong quan tri, Cong ty sé
tuyén dung ngudi diéu hanh can thiét, v6i sd lugng va chét luong phu hop véi co cdu va
thong 1¢ quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri dé xudt tuy timg thoi diém.

Ngudi diéu hanh phai c¢6 sy min can can thiét dé cac hoat dong va to chirc cua Cong ty dat
duoc cac muc tiéu dé ra.

Viéc tuyén dung, ky hop ddng lao dong, bd nhiém va mién nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép phai tuan thu Luat lao dong, biéu 1& cong ty va cac qui dinh ndi bd lién quan.

Viéc bd nhiém hodc mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép phai dugc su chip thuan cia
Hoi dé)ng quan tri. Téng giam dbe thong bao cho Tiéu ban nhan sy thudc HDbQT vé cac vi tri

diéu hanh doanh nghiép khi bt dau thoi gian thir viée.

Diéu 26. Thi lao ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri s€ dugc huong thu lao va c6 mot khoan thudng dua trén hi¢u

qué hoat dong ctia cong ty. Cac thanh vién Hoi dong quan tri khong duge huéng thém thu
lao néu da duoc hudng lwong do tham gia cong viéc ctia Hoi dong quan tri.

Chi phi hoat dong ciia Hoi dong quén tri, Tiéu ban va thi lao, khoan thudng cua thanh vién
Hoi dé)ng Quan tri dugc DPai hoi d@)ng ) dong thong qua tai cudc hop thuong nién.

Thu lao, cac khoan 1¢1 ich khéac ciling nhu chi phi ma cong ty da thanh todn cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri duoc liét ké ddy da trong Thuyét minh bao cdo tai chinh duoc kiém

toan hang nam.

Dicu 27. Thuw ky quén tri cong ty

1.

2.

Hoi dong quén tri cong ty phai bo nhiém it nhat 1 ngudi 1am nhiém vy Thu ky quan tri cong

ty dé hd tro cho hoat ddng quan tri cua Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Hoi

ddng quan tri c6 thé bai nhiém Thu ky quan tri Cong ty khi cdn nhung khong trai voi cac quy
dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Thu ky quan tri cong ty phai 12 nguoi c6 hiéu biét phap
luat va khong ddng thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan cho cong ty.

Céc quyén va nghia vu caa Thu k¥ quan trj cong ty:

- Tb chuc, tap hop va chuan bj tai liéu cho cac cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
va DPai hoi déng cd dong theo yéu cau cua Chu tich Hoi déng quan tri hodc Ban kiém
soat;

- Thudng xuyén lién hé voi Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc, Ban Kiém soat, va cac thanh
vién Uy ban, tiéu ban thudc Hoi dong quan tri dé tap hop cac thong tin, s lidu vé tinh
hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh tai chinh va céc van d¢ khac cia Cong ty nham thong
bao kip thoi cho cac thanh vién khac cua Hoi d@)ng quéan tri, Ban Giam ddc, Ban kiém
soat va cac thanh vién Uy ban, tiéu ban;

- Tu van vé thu tuc cac cudc hop;



Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

HJ tro cong ty trong viéc xdy dung quan hé c¢b dong va bao vé quyén va loi ich hop phap
ctia ¢d dong, cung cap thong tin cong khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh cho cb
dong;

Soan thao, xay dung ban du thao cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi déng quan tri dam
bao cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri phi hop v6i ludt phap;

Thyce hién nhiém vu Thu ky cho cac cudc hop Hoi déng quén tri, Ban kiém soat, cac Tiéu
ban thuoc HDQT, Uy ban GOC, GAC va 1ap bién ban cac cudc hop nay, luu gilt bi€n ban
tai tru s& cong ty.

Cung cap thong tin vé to chirc, hoat dong ctiia Hoi dong quan tri, Uy ban GOC, GAC phuc
vu cong tac ctia Ban Kiém soat khi duoc Hoi dong quan tri chap thuan bang van ban;
Thu ky quan tri cong ty cd trach nhiém bao mat thong tin theo Quy dinh bdo mat thong
tin, Diéu 1é Cong ty va quy dinh cua phap luat.

Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ciia cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty.



Diéu 28.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat khong 1 nhitng ngudi ma phap luat va Diéu 16 cAm lam thanh vién

Ban kiém soat. Cac thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong bd phéan ké ton, tai

chinh ciia cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhéan vién ctia cong ty kiém toan doc lap

thyc hién kiém toan bao céo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trudc d6. Thanh vién

Ban kiém soat c6 thé khong phai 1a ¢ dong ciia cong ty trong cac truong hop sau:

La dai dién vOn cia ca nhan, t6 chirc 1a c6 dong cong ty;
La ca nhan c6 nang lyc va uy tin trong xa hoi, dugce ti€én ctr boi Tiéu ban nhan sy cua
cong ty Tién Phong véi da so phicu hoac boi Ban kiém soat hodc boi c6 dong hodc nhom

cb dong so hiru tir 10% téng s6 ¢d phan co quyén bicu quyét.

2. Trudng Ban kiém soat phai co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thuéc mot trong cac chuyén

nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hoic chuyén nganh cé

lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

3. S6 lugng Ban kiém soét 1a: tir 03 dén 05 thanh vién. Viéc dé ctr va phuong thirc bau thanh

vién Ban kiém soat cling dugc dé cur va bau nhu thanh vién Hoi dong quan tri.

Cu thé:

o

C6 dong hodc nhom cd dong s hitu cd phan phd thong cd quyén gdp s6 phiéu biéu quyét
dé dé ctr cac ung ctr vién Ban kiém soat:

= Tir 10% dén dudi 20%: dé cir 01 ng cir vién;

= Tir20% dén dudi 30%: dé cir toi da 02 mg cir vién;

= T 30% dén dudi 40%: dé ctr toi da 03 Gmg ctr vién;

= Tu 40% dén dudi 50%: dé cir toi da 04 ing cir vién;

= Tur 50% dén dudi 60%: dé cir tdi da 05 tng ctr vién.

Trong trudng hop sé luong cac tmg cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cir
van khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir
vién va phai dugc cong bd thong tin danh sach dé ctr bo sung trén trang théng tin dién tir
ctia cong ty tdi thiéu 5 ngay trude ngay khai mac DPai hoi dong cd dong. Viée dé cir bd
sung thanh vién dién ra tai Pai hoi phai dam bao ty 1& chip thuan theo qui dinh tai Diéu

1€ cong ty.

4. Khi thanh vién BKS va nhitng ngudi c6 lién quan c6 chuyén nhuong c6 phan cia cong ty, ké

ca truong hop khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK, TTGDCK (cho, ting, thira

ke,

...) phai thuc hién vi¢c bdo cdo cho UBCKNN, SDGCK, TTGDCK va cong ty theo ding

quy dinh cta phép luat.



Diéu 29. Quyén tiép cin thong tin va tinh ddc 14p cia thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can vai tit ca cac hd so, tai liéu, thong tin lién quan
tinh hinh hoat dong ctia cong ty dwoc luu giif tai tru so chinh, chi nhanh va dia diém khac.
Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh khac phai cung cip day
du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cua cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat.

Cong ty dam bao thanh vién Ban kiém soat dugc doc 1ap hoat dong va thyuc thi nhi€ém vy theo

cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 30. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém Sot

1.

Nhiém vu:

Ban kiém so4t chju trach nhiém trudc c6 dong cua cong ty vé cac hoat dong giam sat ciia
minh.

Kiém tra, giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cc hanh dong cta thanh
vién Hoi déng quan tri, hoat dong ctia Ban gidm ddce, va ngudi quan ly cong ty, su phéi hop
hoat dong giira Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Ban gidm dbc va co dong theo Diéu 1&
cong ty va quy dinh phap luat nham bao vé quyén loi hop phép ctia cong ty va co dong.
Tham dinh cac bao céo tinh hinh kinh doanh, bo céo tai chinh hang niam va sau thang cta
cong ty, bao cao danh gia cong tac quan 1y cua Hoi dong quan tri.

Kiém tra ting van dé cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét
thay can thiét hodc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, hoic theo yéu cau cia c6 dong
hodc nhom c¢6 dong s hitu tir 5% tong s6 cd phan phd thong trd 1én co quyén biéu quyét
trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan duogc yéu cau. Trong 15 ngiy sau khi két thuc kiém
tra, Ban kiém soat phai bao céo két qua dén Hoi dong quan tri va cd déng c6 yéu cau.

Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nim. S6 lwong thanh vién tham dy hop
it nhat 1 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét. Bién ban hop phai duoc lap chi tiét
va 1o rang. Thu ky quan tri cong ty va thanh vién Ban kiém soat du hop phai ky tén vao bién
ban. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai duoc luu gitt nhu nhiing tai liéu quan trong
ctia cong ty nham xéac dinh trach nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soat di véi cac nghi
quyét ciia Ban kiém soat.

Ban kiém soat chiu trach nhiém bao céo tai cudc hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Quyén han:

Trong céc cudc hop cta Ban kiém soét, dwoc quyén yéu cu thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng Giam dbc, kiém toan ndi bd va kiém toan doc 1ap tham gia, tra 101 cac van dé ma Ban
kiém soét quan tam.

Ban kiém soat c6 quyén lwa chon va dé nghj Dai hoi dong cd dong phé chuén té chirc kiém

toan doc l1ap thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty.



—  Trudng hop Ban kiém so4t phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hoic vi pham Piéu 18
cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va cac nguoi diéu hanh khac,
Ban kiém soat phai théng bao bang vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bén muoi tim
(48) gidy, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham cham dut vi pham va co giai phap khic phuc hau
qua.

- Co quyén st dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan ndi bd cong ty.

Piéu 31. Thi lao ciia Ban kiém soat
Dai hoi ddng c6 déng thong qua thu lao ctia Ban kiém soat. Thu lao ciia Ban kiém soét duogc liét

ké day du trong Thuyét minh Bao c4o tai chinh duoc kiém toan hing nam.



CHUONG V
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Piéu 32. Trach nhi¢m trung thue va tranh xung dot vé quyén lgi ciia thanh vién Hi
dong quan tri, Ban kiém soat va Téong Giam déc va Ban diéu hanh

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, Ban diéu hanh phai
cong khai céc loi ich lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, cac van ban phap luat
lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat va Téng Giam dbc, Ban diéu hanh
va nhiing nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khong dugc phép st dung nhirng co hoi kinh
doanh c6 thé mang lai loi ich cho cong ty vi muc dich ca nhan; khong sir dung thong tin c6
dugc nho chirc vu ctia minh dé tu loi hay dé phuc vu loi ich ctia to chire, ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va Ban diéu hanh
c¢6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita cong ty,
cong ty con, cong ty do cong ty naim quyén kiém soat trén 50% voén diéu 1é véi chinh thanh
vién d6 hodc voi nhiing nguoi cé lién quan téi thanh vién dé theo quy dinh cua phép luat.
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé nghi quyét Dai hoi ddng cd dong hodc nghi quyét
Hoi dong quan tri thong qua céc giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bbn (24) gio trén
trang thong tin dién tir clia cong ty va bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc.

4. Céng ty khong duoc phép cip cac khoan vay hodc bao lanh mang tinh tai chinh cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, Ban diéu hanh va nhimg
ngudi co lién quan hodc bat ky phap nhan nio ma cac dbi tugng trén co cac loi ich tai chinh,
trir khi Dai hoi dong c6 dong co quyét dinh khéc.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, khong dugc biéu quyét dbi véi cac giao dich ma thanh vién
d6 hodc c6 ngudi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca truong hop loi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri trong giao dich nay chwa duoc xac dinh va cho du d6 1a loi ich vt
chat hay phi vat chat. Cac giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo céo thudng nién.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam ddc, Ban diéu
hanh hay nguoi ¢ lién quan véi cac dbi tuong trén khong duoc phép sir dung cac thong tin
chua duoc phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich
c6 lién quan.

Piéu 33. Giao dich vo6i nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i ngudi c6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong bang van ban

theo nguyén tic binh ding, tw nguyén. Noi dung hop dong phai 1 rang, cu thé va cong bd

thong tin cho c¢b dong khi co yéu cau.



2. Céng ty phai co trach nhiém ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi cd
lién quan can thiép vao hoat dong ctia cong ty va gy ton hai cho loi ich cua cong ty thong
qua viée doc quyén cac kénh mua va ban, ling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira ¢ dong va nhitng ngudi c6 lién quan
tién hanh cac giao dich 1am thit thoat vén, tai san hodc cic ngudn luc khac cia cong ty.

Diéu 34. Giao dich véi c6 dong, Ban diéu hanh va nguoi c6 lién quan ciia cac doi twong
nay

1. Cong ty khong dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ¢b dong 14 ca nhan va ngudi c6
lién quan cua c6 dong d6 1a ca nhan.

Cong ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi ¢6 lién quan ciia cd dong

13 t6 chtrc, trir cac trudng hop sau day:

a. Cong ty va td chirc 1a ngudi ¢6 lién quan cta c6 dong 13 cac cong ty trong cung tap doan
va giao dich nay phai dugc Pai hoi dé)ng ) dong hoac Hoi déng quan tri chép thuan theo
quy dinh tai biéu 1& cong ty;

b. Truong hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Trur truong hop cac giao dich dugc Pai hoi dong ¢ dong chip thuan, cong ty khong dugc
thuc hién giao dich sau:

a. Cép cac khoan vay hoac bao lanh cho thanh vién Hoi d@)ng quén tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong Giam ddc va Ban diéu hanh va nhitng c4 nhan, to chirc c6 lién quan cua cac
dbi twong nay, trir trudng hop cong ty va to chire ¢ lién quan dén ¢ dong 1a cac cong ty
trong cung tip doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty me
- cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

b. Giao dich din dén tong gia tri giao dich c6 gia tri tir 20% trd 1én tong gi tri tai san ghi
trén béo cdo tai chinh gan nhét gitra cong ty véi mot trong cac déi twong sau:

- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, Ban diéu
hanh va ngudi ¢6 lién quan cta cac ddi twong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong 1a td chirc s¢ hitu trén 10% tong
s6 c6 phan pho théng cua cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
doanh nghiép.

3. Hoi dong quan trj chap thuan cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 2 Diéu nay co gia tri
nho hon 20% tong gié tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhat.

Piéu 35. Pam bao quyén lgi hop phép cho nhirng nguoi ¢é lién quan

1. Cong ty ton trong quyén loi hop phap cia nhitng ngudi ¢ lién quan dén cong ty bao gdm

ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tidu dung, nha cung cip, cong dong va nhitng

ngudi khac co quyén loi lién quan dén cong ty.



Cong ty co trach nhiém hop tac tich cuc v6i nhitng ngudi c6 lién quan dén cong ty thong qua

cac viéc sau day:

a. Cung cip day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé tao didu kién cho ho
danh gia duogc tinh hinh hoat dong va tai chinh cong ty dé dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyét dinh quan trong lién quan dén loi ich cua ho théng qua lién hé truc tiép voi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban giam ddc.

Cong ty quan tdm dén cac van dé phic 1oi, bao vé moéi truong, loi ich chung cta cong dong

va trach nhi¢m xa hdi cua cong ty.



CHUONG VI

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 36. Céng b thong tin thwong xuyén

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho cb
d6ng va cong chung. Ngoai ra, cong ty phai cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong
tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha niang anh hudng dén gia chimg khoan va anh huéng dén
quyét dinh ctia c6 dong va nha dau tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge thyc
hién theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao cac c6 dong
c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir str dung trong cong bd théng tin phai rd rang,
d& hiéu, tranh gy nham 14n cho cac c6 déng va nha dau tu.

Picu 37. Cong bd thong tin vé mé hinh té chirc quan ly cong ty

1. Cong ty phai bdo cao UBCKNN, SGDCK va cong b thong tin vé mé hinh t6 chtc quan 1y
va hoat dong cong ty theo quy dinh tai Diéu 137 Luat doanh nghiép.

2. Trong truong hop cong ty thay doi mé hinh hoat dong, cong ty phai bio cao UBCKNN,
SGDCK va cong b thong tin trong vong 24 gio ké tir khi Dai hoi dong co dong co quyét
dinh thay d6i mo hinh.

Diéu 38. Cong bd thong tin vé quan tri cong ty

1. Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai hoi dong ¢
dong thuong nién va trong Bio cdo thudng nién ctia cong ty theo quy dinh cua phép luat vé
chimg khoan va thi truong chimg khoén.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky sau (06) thang va cong b thong tin vé tinh hinh quan
tri cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan.

Picu 39. Cong bd thong tin vé thu nhap ciia Ban Tong Giam doc

Tong tién luong ctia Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac phai duge thé hién thanh myc riéng trong
B4o céo tai chinh hiang nim cta cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong tai cude hop thudong
nién.

Dicu 40. Trach nhiém vé bao cio va cong bd thong tin ciia thanh vién Hgi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc

Ngoai cic trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 32 ctia Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc c6 trach nhiém bao cao va cong bd thong tin vé giao dich
trong céac truong hop sau:

1. Cac giao dich gilra cong ty vdi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang lap
hoc 1 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc trong thdi gian ba (03) nim gan nhat

trude thoi diém giao dich.



2. Cac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong d6 nguoi lién quan cta cac thanh vién néu trén
1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc hodc cd dong 16n.
Dicu 41. Té chirc cong bd thong tin
1. Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém té chirc cong bd thong tin cia cong ty theo quy dinh tai
Luat ching khoan va cac vin ban hudng dan.
2. Hoi dong quan tri chi dinh it nhdt mot nhan vién céng bd thong tin. Nhan vién cong bd thong
tin cua cong ty co trach nhiém sau:
a. Cong bd cac thong tin cta cong ty v6i cd dong va nha dau tu theo quy dinh cta phap luat
va biéu 18 cong ty;

b. Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DOAN THI BiCH NGQC



